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 Rodi Garganico, 17 settembre 2022 

 
CIRCOLARE N. 18 

 

Ai Docenti 

Alle studentesse e agli studenti 

Ai genitori/tutori/esercenti la potestà genitoriale 

Al personale ATA 

Alla Dsga 

All’Albo e al Sito WEB 

Oggetto: ritardi degli alunni 

 

Al fine di uniformare il comportamento di tutto il personale e degli alunni, si dispone quanto segue: 

 

 Il ritardo dell'alunno/a va annotato sul registro di classe (cartaceo ed elettronico) dal docente in 

servizio che provvederà a riportare fedelmente l'orario reale di ingresso; 

 per ingressi fino alle ore 8.30 l'ammissione alle lezioni sarà effettuata dal docente in servizio; 

 per ingressi oltre le ore 8.30 l'ammissione alle lezioni sarà a firma della Dirigente o dei suoi 

collaboratori. Il docente in servizio annoterà il ritardo con la seguente dicitura "Ammesso/a con 

riserva di giustifica", per cui il giorno dopo l'alunno/a dovrà presentare idonea giustificazione a 

mezzo del libretto o dichiarazione scritta del genitore (con allegata fotocopia del documento di 

identità); 

 per nessun motivo gli alunni dovranno essere allontanati dall’istituto, potendosi ravvisare il 

reato di sospensione di pubblico servizio, in particolar modo per gli alunni minorenni. 

 

I coordinatori avranno cura di monitorare assenze e ritardi e di riferire all’Ufficio di Presidenza 

periodicamente. 

 

La presente assume valore di ordine di servizio fino all’entrata in vigore dell’orario scolastico 

definitivo. 
 

Si confida nella collaborazione di tutti. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Teresa Cucciniello 

 

 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate. Sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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